LAHDENSIVUN

KOTI

TIETOSUOJASELOSTE HENKILOSTOREKISTERI

Lahdensivun koti on sitoutunut suojelemaan yksildiden oikeuksia ja pitamaan henkilttietosi
turvassa. Tassa tietosuojaselosteessa kuvataan, miten Tampereen Naisyhdistys ry:n Lahdensivun
koti keraa, kayttaa, sailyttaa ja suojaa tyontekijéiden henkil6tietoja.

1. REKISTERINPITAJA
Tampereen Naisyhdistys ry. Lahdensivun koti

Yhteystiedot:
Piettasenkatu 1, 33580 Tampere
Y-tunnus 0155596-4

Tietosuojavastaava:

Heini Toivonen
heini.toivonen@tampereennaisyhdistys.fi
p. 0509177 478

Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa:
Henkilostokoordinaattori Sirpa Kauppila
sirpa.kauppila@tampereennaisyhdistys.fi

p. 040 614 9265

2. TAHOT, JOILTA HENKILOTIETOJA KERAAMME
Vakituisessa/ toistaiseksi voimassa olevassa tyosuhteessa tyoskentelevat tyontekijat,
tyOssa oppijat, opiskelijat, oppisopimuksella tyoskentelevat, kesasijaiset, keikkatyontekijat.

3. MITA HENKILOTIETOJA KERAAMME

e etunimet ja sukunimi

e henkil6tunnus ja syntymaaika

e tilinumero

e katuosoite ja postinumero

e sihkoposti

e puhelinnumero

e koulutus- ja tyokokemustiedot

e suosittelijoiden yhteystiedot

e tyohaastattelujen muistiinpanot

e tyontekijan ansioluettelot ja suosittelukirjeet

e palkanmaksutiedot ja verokorttitiedot

e palvelussuhteen tiedot seka esimerkiksi tdydennyskoulutus- ja poissaolotiedot,
sairaspoissaolotodistukset

e Tiedot vanhempain-,ja perhevapaiden ajankohdista

« Lahiomaisen yhteystiedot (nimi ja puhelin)


mailto:heini.toivonen@tampereennaisyhdistys.fi
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4. HENKILOTIETOJEN KASITTELUAT
Kodin johtaja, henkilostokoordinaattori, hoivapalvelupaallikko ja ruokapalvelupaallikko
seka alihankintasopimuksella toimiva palkanlaskija kasittelevat henkilostorekisteriin
sisaltyvia tietoja tehtavankuvansa maarittamissa puitteissa.

5. HENKILOTIETOJEN KAYTTOTARKOITUS
Kasittelemme ja tallennamme henkil6tietoja, jotta voimme tayttaa lakisaateiset ja
sopimusten mukaiset velvollisuutemme seka hoitaa henkiléston palkka- ja
palvelussuhdeasioita. Tarvitsemme toisinaan lisdtietoja, jotta voimme pitaa tiedot ajan
tasalla tai varmistaa saamiemme tietojen oikeellisuuden.

6. REKISTEROIDYN OIKEUDET
Oikeus tietojen oikaisemiseen
Rekisteroity voi pyytda oikaisemaan hanta koskevat virheelliset tai puutteelliset tiedot.

Poisto-oikeus ja tietojen sdilyttaminen

Rekisteroidylla on oikeus pyytda tietojen poistamista, jos tietojen kasittely ei ole tarpeen.
Mikali rekisteroity kokee, etta joidenkin itsed koskevien tietojen kasittely ei ole tarpeen
tehtaviemme kannalta, rekisterdidylla on oikeus pyytaa rekisterin yhteyshenkil6a
poistamaan kyseiset tiedot. Pyynnon kasiteltyamme, joko poistamme rekisterdidysta
kyseisen tiedon tai ilmoitamme rekisterdidylle perustellun syyn, miksi tietoja ei voida
poistaa. Kayttotarkoitukseensa tarpeettomaksi muuttuneet tiedot, vanhentuneet tiedot
tai tiedot, joiden kasittelylle ei enda muutoin ole perustetta havitetaan tietoturvallisesti.

Rekisterinpitdja vastaa henkildstorekisteriin taltioitujen tietojen lakisaateisista
sailytysajoista.

Oikeus vastustaa kuvamateriaalin kdytt6d markkinointitarkoituksiin

Oikeus saada nahtavaksi talletettuja tietoja
Rekisteroidylla on oikeus saada nahtavaksi itsea koskevat henkil6storekisteriin tallennetut
tiedot.

Valitusoikeus
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus tietosuojavaltuutetulle, jos han kokee, etta rikomme
henkildstorekisterin osalta voimassa olevaa tietosuojalainsaadantoa.

7. MITEN SUOJAAMME HENKILOTIETOJA
Rekisterinpitdja on suojannut rekisterin tarvittavin tietoturvakeinoin anti-virus ohjelman ja
palomuurin avulla. Rekisterin tietoihin pdasya on rajattu ja kdyttooikeus edellyttaa
henkil6kohtaista kdyttdjatunnusta ja salasanaa. Kayttidjaoikeudet on myonnetty vain
Tampereen Naisyhdistys ry:n Lahdensivun kodin henkilékunnalle seka
alihankintasopimuksella tyoskentelevalle palkanlaskijalle, joiden tyo edellyttaa
jarjestelmaan padsya. Jokainen rekisterin tietoja kasitteleva on allekirjoittanut
salassapitosopimuksen, joka on voimassa myds tyosuhteen paatyttya.

8. TIETOIJEN SIIRTO EU:N ULKOPUOLELLE
Henkilotietoja ei siirreta EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.



